PROCEDURY
BEZPIECZENSTWA
W ZESPOLE
PRZEDSZKOLNYM
W WOLIBORZU

PROCEDURY BEZPIECZENSTWA
Cel:

e Zapewnienie dzieciom warunkow do bezpiecznego pobytu w Sali, szatni przedszkolne;.

e Usprawnienie dzialan opiekunczo — wychowawczych przez pracownikoéw w bezposredniej pracy z
dzie¢mi.

e Okreslenie szczegdtowych obowigzkow rodzicdw i1 nauczycieli podczas przyprowadzania do
przedszkola i odbierania z przedszkola dzieci przez rodzicow (opiekunéw prawnych) lub
upowazniong przez nich osobe, zapewniajaca dziecku petne bezpieczenstwo.

e Okreslenie sposobu postgpowania nauczyciela w przypadku organizowania zabaw i korzystania ze
sprzetu w ogrodzie przedszkolnym oraz okre$lenie norm i zasad korzystania z urzadzen terenowych
w ogrodzie przedszkolnym zgodnie z zasadami bezpieczenstwa

o Zwigkszenie kontroli nad osobami wchodzacymi na teren przedszkola

Podstawa prawna:

1) Konstytucja Rzeczypospolitej art. 72;

2) Konwencja o Prawach Dziecka art.3, art. 19, art. 33;

3) Podstawa Programowa Wychowania Przedszkolnego Dz. U. z dnia 14 luty 2017....

4) Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej 1 Sportu z 31 grudnia 2002r. w sprawie
bezpieczenstwa 1 higieny w publicznych i niepublicznych szkotach 1 placowkach (Dz.U. z 2003r.,
Nr 6, poz. 69 ze zmianami);

5) Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 21 stycznia 1997 r. w sprawie warunkow,
jakie muszg spehi¢ organizatorzy wypoczynku dla dzieci i mlodziezy szkolnej, a takze zasad jego
organizowania i nadzorowania (Dz. U. z 1997 r. nr 12, poz.67;

6) Ustawa z 7 wrzesnia 1991r. o systemie oswiaty-art.95a (Dz.U. z 2004 r, Nr 256, poz.2572, z
pozn. zm.)

7) Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo Oswiatowe (Dz.U. z 2017 r. poz. 59)

8) Statut Zespotu Przedszkolnego w Woliborzu



PROCEDURA I

BEZPIECZNY POBYT DZIECKA W BUDYNKU PRZEDSZKOLNYM (SALA ODDZIALOWA,
SZATNIA)

1. Pracownik (nauczyciele i wozna) przedszkola punktualnie otwiera przedszkole o godzinie 6:45.

2. Nauczyciele pracujg w okreslonych grupach zgodnie z grafikiem wg arkusza organizacji pracy.

3. Rodzice (opiekunowie prawni) przyprowadzajacy dziecko do przedszkola rozbierajg je w szatni,
nast¢pnie prowadzg do sali wyznaczonej w organizacji przedszkola i zostawiajg pod opiekg nauczyciela.

4. Zgodnie z umowg zawartg miedzy dyrektorem i rodzicem (opiekunem prawnym), dzieci przebywaja
okreslong ilo$¢ godzin pod opieka nauczyciela.

5. W wyznaczonym w organizacji pracy przedszkola czasie, dzieci z oddzialow laczonych przechodza po
przeliczeniu wraz nauczycielem do swojej sali.

6. Zajecia i zabawy programowe i dowolne odbywaja si¢ w bezpiecznych warunkach pod opieka nauczycieli
I nauczycieli zaje¢ dodatkowych

7. W czasie programowych zajec 1 zabaw dydaktyczno - wychowawczych prowadzonych z dzie¢mi, w
godzinach wyznaczonych przez nauczyciela, drzwi do sali s3 zamknigte.

8. O ramowym rozktadzie dnia rodzice sg powiadamiani na poczatku roku szkolnego przez nauczycieli
grup. Kazde sp6znienie dziecka i przyjscie do przedszkola po godzinie 8:30, rodzice

zglaszaja nauczycielowi grupy.

9. Dzieci korzystaja z tazienki przy sali wg wprowadzonych przez nauczycieli zasad np. (zglaszanie wyjscia
do tazienki).

10. Szatniarka, wozna kazdego poranka dokonuje przegladu stanu placu zabaw, usuwa nieczystosci i
sprawdza bezpieczenstwo terenu.

11. Przed wyjsciem do ogrodu przedszkolnego nauczycielka przypomina 0 zasadach bezpiecznej zabawy w
ogrodzie, potem wszystkie dzieci korzystaja z toalety wg wprowadzonych przez nauczyciela regut. Razem
wychodza do szatni po przeliczeniu grupy przez nauczyciela.

12.Nauczycielka po sprawdzeniu stanu tazienki wyprowadza dzieci do szatni.

13. Po przeliczeniu ubrane dzieci wychodza do ogrodu. Przed opuszczeniem przedszkola nauczycielka
sprawdza furtke 1 brame przedszkola, w razie potrzeby zamknigcia prosi wozng, szatniarke o jej zamknigcie.
Dopiero po upewnieniu si¢ , ze teren przedszkola jest odpowiednio zabezpieczony opuszcza budynek
przedszkola. Nauczycielka przypomina o regulaminie bezpiecznego korzystania z urzadzen, organizuje i
monitoruje swobodne zabawy dzieci. Korzystanie z toalety przez dzieci przy wejsciu do placéwki odbywa
si¢ pod opieka pracownika przedszkola.

14. W wyznaczonym przez nauczycielke czasie, na sygnat , organizowana jest zbiorka dzieci, ktore
ustawione w pary sg liczone przez nauczycielke.

15. W szatni dzieci przebywaja pod opieka nauczyciela i woZnej, irozbieraja si¢ wg ustalonych w oddziale
zasad z zachowaniem zasady nietloczenia si¢ , oczekiwania na swoja kole;j

16. Szatni¢ opuszcza na koncu nauczyciel, sprawdzajac jej stan 1 przeliczajac liczbe dzieci.

17. Po przyjsciu z ogrodu, wszystkie dzieci korzystajg z toalety 1 fazienki wg ustalonych w grupie regut.
18. Dzieci korzystajace z zaje¢ dodatkowych przed wyj$ciem na zajecia korzystaja z toalety 1 sa
wyprowadzone i przyprowadzane przez instruktora zaje¢, ktory odpowiada za ich bezpieczenstwo na sali i
w drodze do sali oddziatlowe;j.

19. Dzieci odbierane sg przez rodzicow bezposrednio z grupy od nauczyciela.

20. Nauczycielka oddaje dziecko rodzicom badZ opiekunom prawnym lub osobom upowaznionym za
okazaniem dowodu tozsamosci. Nauczyciele posiadajg wykaz oséb upowaznionych do odbioru dziecka.
21. Dzieci odebrane przez rodzicow( osobe upowazniong) pozostaja pod stalg opieka osoby odbierajace;,
opuszczajac teren przedszkola.

22. Wszelkie rozmowy na temat pobytu dziecka w przedszkolu (jego sukcesy lub porazki) s3 omawiane z
rodzicem w umowionych przez obie strony terminie, bez obecnosci dziecka.

23. Jesli sytuacja pilnie wymaga rozmowy z rodzicem z udziatem dziecka, nauczycielka prosi wozna
oddziatlowg o czuwanie nad reszta grupy.



24. Nauczyciele wszystkich oddziatéw opracowuja z udziatem dzieci Kodeks Przedszkolaka, ktory opisuje
dzieciom co wolno, a czego nie wolno robi¢ w przedszkolu.

25. Na poczatku roku szkolnego nauczyciele zapoznaja dzieci i rodzicow z Kodeksem Przedszkolaka.
Rodzice moga wnie$¢ swoje uwagi.

26. Rodzice odbieraja dziecko z przedszkola respektujac zapisy dotyczace bezpieczenstwa opisane w
statucie i regulaminach przedszkola.

27. Wyjscia dzieci poza teren przedszkola reguluje regulamin wycieczek i spacerow.

28. Dyrektor przedszkola zapewnia bezpieczne warunki pobytu dzieciom i pracownikom, zapewniajac
bezpieczne wyposazenie i organizacje pracy przedszkola.

29. Rodzice wychowankow zostaja powiadomieni przez nauczycieli na poczatku roku szkolnego o
szczegdtowym rozkladzie dnia w oddziale, a szczegdlnie o czasie realizowanych zajeé programowych.

30. W dokumentacji nauczycieli oddziatow sg aktualne telefony do rodzicéw (prawnych opiekunow) i oséb
upowaznionych do odbioru dziecka z przedszkola.

31. Pracownicy przedszkola pelnig dyzur na korytarzach przylegajacych do szatni i sal oddziatowych przez
8,5 godz. dziennie, monitorujac wszystkie osoby wchodzace i wychodzace z placowki. Wszelkie
watpliwosci i trudnosci zglaszaja natychmiast dyrektorowi, lub wicedyrektorowi zast¢pujgcemu dyrektora
podczas jego nieobecnosci.

32. Nauczyciel nie jest osoba upowazniong do rozstrzygania sporow miedzy rodzicami w odniesieniu do
decyzji zwigzanych z ich dzieckiem, jest zobowigzany przekazywac dyrektorowi i innym
wspoOtpracownikom informacje o trudnej nieuregulowanej sytuacji rodzinnej dziecka.

33. Rodzic jest zobowigzany przekaza¢ nauczycielowi wszelkie wazne informacje o dziecku: choroby,
alergie itp. Oraz na biezaco aktualizowa¢ dane o dziecku , dane do kontaktu.

34. Nauczyciel nie moze przechowywac i podawaé dziecku lekéw. Rodzic nie pozostawia jedzenia, lekow w
szatni dziecka.

35. Nauczyciel jest zobowigzany przeprowadzi¢ z dzie¢mi pogadanki na temat bezpieczenstwa, zachowania
si¢ wobec 0sob obcych, informowania 0 miejscach poszukiwania pomocy, numery alarmowe, reagowania w
sytuacjach zagrozenia, prowadzi¢ systematyczne przypomniane zasad i norm grupowych.

36. Rodzice( prawni opiekunowie) maja obowigzek przyprowadza¢ do przedszkola dziecko zdrowe.
Wszelkie dolegliwos$ci dziecka zobowigzani sg zgtasza¢ nauczycielowi i udziela¢ wyczerpujacych
informacji na ten temat. Nauczyciel ma prawo odmowic¢ przyjecia dziecka, jesli jego stan sugeruje, ze nie
jest ono zdrowe.

37. Dzieci moga przynosi¢ swoje zabawki z domu po uzgodnieniu z nauczycielka. Muszg to by¢ zabawki
bezpieczne. Za przyniesione zabawki odpowiada rodzic.

38. Nauczyciele nie majg prawa podawac dzieciom zadnych lekarstw. W przypadku gdy dziecko wymaga
codziennej pomocy medycznej na terenie przedszkola, decyzje podejmuje dyrektor, ktory ustala zasady tej
pomocy z rodzicami.

39. Informacji o dziecku nauczyciel udziela wytgcznie rodzicom/ prawnym opiekunom, w porozumieniu z
nimi podejmuje wigzace decyzje dotyczace funkcjonowania dziecka w przedszkolu.

PROCEDURA II

DOTYCZY PRZYPROWADZANIA | ODBIERANIA DZIECKA Z PRZEDSZKOLA

1. Za bezpieczenstwo dzieci w drodze do przedszkola i z przedszkola odpowiadaja rodzice/prawni,
opiekunowie.

2. Osoba przyprowadzajaca dziecko do przedszkola obowigzana jest rozebrac je w szatni i osobiscie
przekaza¢ nauczycielce grupy, do ktorej dziecko uczeszcza lub nauczycielce dyzurujacej. Nauczycielka
przedszkola nie ponosi odpowiedzialnosci za bezpieczenstwo dziecka pozostawionego przez rodzicoOw przed
wejsciem do przedszkola, w szatni, przed zamknigtymi drzwiami sali itp.

3. Nauczyciel bierze petng odpowiedzialno$¢ za dziecko od momentu jego wejscia do sali.

4. W godzinach, w ktorych wg arkusza organizacji przedszkola dopuszcza si¢ taczenie grup
odpowiedzialno$¢ za bezpieczenstwo dziecka ponosi nauczyciel, ktory jest umieszczony W harmonogramie
czasu pracy dydaktycznej.



5. Rodzice/prawni opiekunowie majg obowigzek przyprowadza¢ do przedszkola dziecko zdrowe, czyste,
ubrane w odziez adekwatng do pogody. Wszelkie dolegliwosci dziecka zobowigzani sg zglaszac
nauczycielowi i udziela¢ wyczerpujacych informacji na ten temat, a takze pozostawa¢ do dyspozycji
nauczyciela pod wskazanym numerem telefonu w razie naglego pogorszenia stanu zdrowia.

6. Nauczyciel ma prawo odmowié przyjecia dziecka, jesli jego stan wskazuje, Ze nie jest ono zdrowe.

7. Nauczyciel ma prawo dokona¢ pomiaru temperatury dziecka, jesli z jego obserwacji wynika, ze dziecko
moze by¢ chore. W przypadku, kiedy temperatura dziecka wskazuje na stan podgoraczkowy lub chorobowy,
nauczyciel odmawia przyjecia dziecka do grupy.

8. Dziecko nalezy przyprowadzi¢ do przedszkola w czasie okreSlonym w statucie przedszkola i ramowym
rozktadzie dnia lub w innym czasie, po uprzednim poinformowaniu przedszkola o p6zniejszym przybyciu
dziecka.

9. Wydanie dziecka innym osobom, niz rodzice/prawni opiekunowie moze nastapic tylko w przypadku
pisemnego upowaznienia podpisanego przez rodzicoéw/ prawnych opiekundw.

10. W przedszkolu w oddziale porannego zbierania si¢ i popotudniowego rozchodzenia si¢ dzieci oraz u
osoby wywotujacej dzieci, musza znajdowac si¢ listy zbiorcze osob upowaznionych do odbioru dzieci z
kazdej grupy wiekowe;.

11. Nauczyciel lub osoba wywotujaca w razie najmniejszych watpliwosci, ma obowiazek sprawdzic¢
zgodnos¢ danych osoby odbierajacej dziecko z przedszkola z dokumentem tozsamosci.

12. Jesli okaze si¢, ze dane nie sg zgodne, nauczyciel lub osoba wywotujaca powiadamia rodzicow/
prawnych opiekunéw i dyrektora placéwki oraz nie wydaje dziecka do wyjasnienia sprawy.

13. Przy odbieraniu dziecka z ogrodu przedszkolnego wymaga si¢ od rodzicéw/ prawnych

opieckunow, aby podeszli razem z dzieckiem do nauczyciela i zglosili fakt odebrania dziecka. Nauczyciel lub
pomoc nauczyciela musza widzie¢ i wiedzieé, kto odbiera dziecko.

14. Dopuszcza si¢ mozliwos¢ wydania dziecka innej petnoletniej osobie, niz wymienione w karcie
zgloszenia, jednak wylgcznie po uprzednim przekazaniu takiej informacji przez rodzicéw/ prawnych
opiekunow bezposrednio nauczycielowi lub dyrektorowi w formie ustnej lub pisemnej.

15. W szczeg6lnych wypadkach dziecko moze by¢ odebrane przez niepetnoletnie rodzenstwo,

ktére ma ukonczone 10 lat, ktore posiada upowaznienie od rodzica oraz posiada legitymacj¢ szkolna.
Rodzice sktadaja dodatkowe o$wiadczenie, ze biorg catkowita odpowiedzialnos$¢ za bezpieczenstwo dzieci
PO opuszczeniu przez nie terenu przedszkola.

PROCEDURA 11

DOTYCZY PRZYPADKU, GDY NAUCZYCIEL PODEJRZEWA, ZE DZIECKO
Z PRZEDSZKOLA CHCE ODEBRAC RODZIC/PRAWNY OPIEKUN, OSOBA
UPOWAZNIONA BEDACA POD WPLYWEM ALKOHOLU, NARKOTYKOW,
ZACHOWUJACA SIE AGRESYWNIE, KTORA NIE JEST W STANIE ZAPEWNIC
DZIECKU BEZPIECZENSTWA

NAUCZYCIEL:

1. Powiadamia dyrektora placowki.

2. Nie wydaje dziecka i jednocze$nie zawiadamia o tym fakcie innego dorostego cztonka rodziny, badz
kolejng osob¢ upowazniong w karcie zgloszenia, ktorg zobowiazuje do niezwlocznego odebrania dziecka z
przedszkola.

3. Nauczyciel sporzadza notatke stuzbowa z zaistnialego zdarzenia po zakonczeniu dziatan interwencyjnych
1 przekazuje ja dyrektorowi przedszkola.

DYREKTOR PLACOWKI:

1. W przypadku, gdy rodzice/opiekunowie odmowig odebrania dziecka z przedszkola lub w przypadku
przedtuzajacej si¢ nieobecnosci rodzicow (po godz. 15.30) dyrektor placowki moze po konsultacji z



najblizsza jednostka Policji podja¢ decyzje o dalszych krokach.

2. Po rozeznaniu przez Policje¢ sytuacji domowej dziecka dyrektor wspolnie z policjg podejmuje decyzje
dotyczaca dalszego postepowania w danej sytuacji ( np. zabrania dziecka do pogotowia opiekunczego, czyli
tzw. placowki interwencyjnej).

3. Dyrektor placowki przeprowadza rozmowe z rodzicami w celu wyjasnienia zaistnialej sytuacji oraz
zobowigzanie ich do przestrzegania Statutu Przedszkola. Jezeli powtarzaja si¢ przypadki, w ktorych rodzic
(opiekun prawny odbierajacy dziecko z przedszkola) znajduje si¢ pod wptywem alkoholu lub narkotykow,
powiadomienia o tym fakcie policje (specjaliste ds. nieletnich) — celem rozeznania sytuacji domowej i
rodzinnej dziecka a nast¢pnie powiadamia sad rodzinny.

PROCEDURA 111
DOTYCZY PRZYPADKU, GDY WYCHOWAWCA OTRZYMUJE INFORMACJE, ZE ISTNIEJE
SYTUACJA, W KTOREJ DZIECKO POZOSTAWIONE JEST W DOMU BEZ OPIEKI,
ZANIEDBANE

NAUCZYCIEL

» Powiadamia osobg zgtaszajaca ten fakt, ktora przekazuje informacje o mozliwosci powiadomienia
odpowiednich instytucji (prawnych lub pozaprawnych).

» Jezeli osoba powiadamiajaca nie chce podejmowac dzialan osobiscie powiadamia dyrektora placowki o
zaistniatej sytuacji i sporzadza notatke stuzbowa. Dyrektor wspolnie z wychowawcga moze podjac
nastgpujace kroki:

* Rozmowa z rodzicami i wskazanie instytucji pomocowych

* Przeprowadza wizyte domowa celem okreslenia sytuacji rodzinnej dziecka; zwraca si¢ do najblizszej
jednostki policji z pro$ba o rozeznanie w sytuacji rodzinnej i domowej dziecka;

» W przypadku, gdy nadal sytuacja nie ulega zmianie powiadamiana zostaje najblizsza jednostka policji
celem wyjasnienia, a nastepnie powiadomienie kieruje si¢ do sadu rodzinnego. W przedszkolu gromadzona
jest dokumentacja z podejmowanych dziatan.

PROCEDURA IV
W PRZYPADKU UZYSKANIA INFORMACJI, ZE DZIECKO JEST POD WPLYWEM
ALKOHOLU LUB INNYCH SRODKOW, JEST ODURZONE, JEST PODEJRZENIE
MOLESTOWANIA SEKSUALNEGO LUB OBJAWY POBICIA BADZ PRZEJAWIA INNE
ZACHOWANIA SWIADCZACE O DEMORALIZACJI

NAUCZYCIEL

powinien podja¢ nastepujace kroki:

* Przekaza¢ uzyskang informacje wychowawcy danego dziecka.

» Wychowawca informuje o fakcie dyrektora przedszkola.

» Wychowawca wzywa do przedszkola rodzicéw (prawnych opiekunéw) dziecka i przekazuje im uzyskang
informacj¢. Przeprowadza rozmowe z rodzicami. W przypadku potwierdzenia informacji, zobowiazuje
rodzicow bezwzglednie do szczegdlnego nadzoru. W toku interwencji profilaktycznej moze zaproponowac
rodzicom skierowanie do specjalistycznej placowki i udziat dziecka w programie terapeutycznym.

* Jezeli rodzice odmawiajg wspotpracy lub nie stawiajg si¢ do przedszkola, a nadal z wiarygodnych Zrédet
naplywaja informacje o przejawach demoralizacji ich dziecka, dyrektor przedszkola pisemnie powiadamia o
zaistniatej sytuacji sad rodzinny lub policj¢ (specjaliste ds. nieletnich).

* Podobnie, w sytuacji gdy przedszkole wykorzysta wszystkie dostepne jej Srodki oddzialywan
wychowawczych (rozmowa z rodzicami, ostrzezenie, spotkania z pedagogiem, psychologiem itp.), a ich



zastosowanie nie przynosi oczekiwanych rezultatow, dyrektor przedszkola powiadamia sad rodzinny lub
policje. Dalszy tok postepowania lezy w kompetencji tych instytucji.

PROCEDURA V
W PRZYPADKU, GDY DZIECKO SAMOWOLNIE OPUSCILO TEREN PRZEDSZKOLA
Nauczyciel:

* Powinien powiadomi¢ o zaginigciu dziecka innych pracownikow.

* Stworzy¢ warunki, w ktorych nie bedzie zagrozone zycie i zdrowie dzieci pozostatych w grupie.

* Powiadomi¢ dyrektora przedszkola.

* Podja¢ akcje poszukiwawczg na terenie przedszkola i poza terenem rozdzielajac zadania innym
pracownikom.

» Akcja musi by¢ przeprowadzona sprawnie 1 szybko.

* W momencie znalezienia dziecka nalezy udzieli¢ pomoc pedagogiczng ewentualnie, gdy zachodzi taka
potrzeba udzieli¢ pomoc przedmedyczng lub wezwa¢ lekarza, pogotowie.

* Dyrektor przedszkola powiadamia rodzicow dziecka.

* Dyrektor uruchomi procedur¢ zwigzang z wyjasnieniem zdarzenia i zebrania materiatéw i dowodow i
podejmie odpowiednie kroki.

» W przypadku nieodnalezienia dziecka, gdy nie ma dyrektora na placowce, nauczyciel natychmiast
powiadamia policje.

» Zawiadomi¢ o tym fakcie dyrektora przedszkola oraz rodzicéw/opiekunow dziecka.

* Ztozy¢ zeznanie dyrektorowi przedszkola.

* Pozosta¢ do dyspozycji policji.

* Dyrektor powiadamia o tym fakcie Kuratora O$wiaty, jako organ nadzorujacy przedszkole.

PROCEDURA VI

DOTYCZY PRZYPADKU, ODBIERANIA DZIECKA Z PRZEDSZKOLA PRZEZ
RODZICOW ROZWIEDZIONYCH, ZYJACYCH W SEPARACJI LUB W WOLNYM
ZWIAZKU

1. Nauczyciel wydaje dziecko kazdemu z rodzicow, jesli ma on zachowane prawa rodzicielskie, o ile
postanowienie sgdu nie stanowi inaczej.

2. Jesli do przedszkola zostanie dostarczone postanowienie sagdu o sposobie sprawowania przez rodzicow
opieki nad dzieckiem, nauczyciel postepuje zgodnie z tym postanowieniem.

3. O kazdej probie odebrania dziecka przez rodzica/opiekuna nieuprawnionego do odbioru, nauczyciel
powiadamia dyrektora przedszkola i rodzica/opiekuna sprawujacego opieke nad dzieckiem.

4. W sytuacji, kiedy oboje rodzice wykonuja wladzg¢ rodzicielska a mimo to na terenie przedszkola dochodzi
miedzy nimi do sporéw o odbidr dziecka, np. ktotnie rodzicow, wyrywanie sobie dziecka, itp. nauczyciel lub
dyrektor powiadamia policje.

PROCEDURA VII
DOTYCZY PRZYPADKU, GDY /RODZIC/OPIEKUN PRAWNY NOTORYCZNIE
ODBIERA DZIECKO Z PRZEDSZKOLA PO GODZINACH URZEDOWANIA
PLACOWKI



NAUCZYCIEL:

1. Powiadamia o tym fakcie dyrektora placowki.

2. Dokumentuje sp6znienie /nia w zeszycie spoznien rodzicow.

3. Dokumentuje powyzszy przypadek w formie notatki stuzbowej i przekazuje ja dyrektorowi przedszkola
jezeli rodzic spoznit si¢ wigcej nig trzy razy .

DYREKTOR PLACOWKI:

1. Wzywa na rozmowe wyjasniajacg rodzica/prawnego opiekuna, ktory tamie ustalone zasady odbierania
dziecka z przedszkola, powiadamia go o konsekwencjach takiego zachowania. Zobowigzuje go do
podporzadkowania si¢ im.

2. Ustala wspolnie z rodzicami zasady dalszego przebywania dziecka w przedszkolu.

3. W przypadku gdy rodzice/opiekunowie nadal odbieraja dziecko z przedszkola po godzinach urzgdowania
dyrektor placowki zwraca si¢ do najblizszego Osrodka Pomocy Spotecznej o rozpoznanie sytuacji rodzinnej
dziecka, a w nastepnej kolejnosci powiadamia najblizsza jednostke policji i Sad Rejonowy.

PROCEDURA VIII

DOTYCZY PRZYPADKU, GDY NAUCZYCIEL ZNAJDUJE NA TERENIE
PRZEDSZKOLA NIEBEZPIECZNE PRZEDMIOTY | RZECZY

KONSERWATOR:
SPRAWDZA CODZIENNIE TEREN PRZEDSZKOLA 1 USUWA ZAGROZENIA DLA DZIECI
I PERSONELU ZACHOWUJAC SRODKI OSTROZNOSCI

NAUCZYCIEL:

1. Podejmuje dzialania uniemozliwiajace dzieciom kontakt z niebezpiecznymi przedmiotami lub §rodkami.
2. Zachowujac $rodki ostroznos$ci zabezpiecza przedmioty 1 rzeczy przed dostgpem do nich 0sob
niepowotanych.

3. Jezeli sg to przedmioty przyniesione przez dziecko, przeprowadza z rodzicami rozmowe celem
zobowigzania ich do doktadniejszego pilnowania 1 sprawdzania, co dziecko zabiera z domu do przedszkola.
4. Powiadamia o zaistniatym zdarzeniu dyrektora przedszkola.

W celu wyeliminowania ponownego wystapienia zagrozenia nalezy przeprowadzi¢ wspoélnie z rada
pedagogiczng analizg zaistniatych zdarzen i wprowadzi¢ $rodki zapobiegawcze. W przypadku niemoznosci
usunigcia zagrozenia nalezy wyprowadzi¢ dzieci, powiadomi¢ dyrektora i odpowiednie stuzby (straz
pozarna, policj¢). W trakcie prowadzenia akcji przez w/w stuzby podporzadkowac si¢ kierujacym akcja.

PROCEDURA IX
POSTEPOWANIE NAUCZYCIELA (I INNYCH PRACOWNIKOW PRZEDSZKOLA) W
PRZYPADKU STWIERDZENIA AKTU PRZEMOCY | AGRASJI WOBEC DZIECKA | ZE
STRONY DZIECKA

Przemoc to zamierzone i wykorzystujace przewage sit dzialanie przeciw innej osobie, naruszajace jej prawa
1 dobra osobiste (do nietykalno$ci fizycznej, godnosci, szacunku powodujace cierpienie i szkody); ma na
celu kontrolowanie 1 podporzadkowanie ofiary.

* Nie musi wigzac si¢ z fizycznymi obrazeniami.

* Przemoc fizyczna — bicie, kopanie, popychanie, niszczenie rzeczy, plucie itp.



* Przemoc stowna — przezywanie, wySmiewanie, ponizanie, grozenie, obmawianie, szantazowanie itp.
Przemoc bez stéw 1 kontaktu fizycznego — miny, wrogie gesty, izolowanie, manipulowanie zwigzkami.
Agresja w psychologii oznacza sktonnosci do zachowan agresywnych, ataku, trudno$ci kontrolowania
negatywnych popedow i impulsow skierowanych przeciwko innym ludziom, sytuacjom, pogladom. Czgsto
wystepuje w sytuacji grupowej, jako dziatanie imitacyjne (nasladowcze), bedace wyrazem dostosowania si¢
do wymagan i zasad, obowigzujacych np. w grupie rowiesniczej lub subkulturze. Agresja moze przybierac
roézne formy: od aktow fizycznych, jak przemoc czy gwalt w rozmaitych (indywidualnych lub grupowych)
postaciach, do bardziej subtelnych zachowan, m.in. krzyku, agresji stownej, ztosliwosci zachowania,
mimiki czy gestykulacji.

Ogolne zasady

W kazdym przypadku, gdy dziecko jest §wiadkiem wypadku, pobicia, agresywnego zachowania badz
innego zdarzenia sprzecznego z normami i zasadami obowigzujacymi na terenie przedszkola natychmiast
zglasza zaistnienie danego faktu najblizej znajdujacej si¢ osobie dorostej:

» pracownikowi przedszkola

* nauczycielowi

* wychowawcy

* dyrektorowi przedszkola

W sytuacjach objetych procedurami dziecko ma obowigzek podporzadkowac¢ si¢ do polecen wszystkich
pracownikow przedszkola.

1) Procedura zachowania si¢ w przypadku czynu o stosunkowo niskiej szkodliwosci (np. celowe
popchnigcie, kopnigcie, wyzywanie):

Pracownik przedszkola

1. Zdecydowanie i stanowczo, nie wdajac si¢ w dyskusje, catkowite przerwanie negatywnych zachowan
sprawcy wobec ofiary.

2. Rozdzielenie stron.

3. Ustalenie granic: niedopuszczenie do przejawdw agresji wobec siebie jako osoby interweniujacej.

4. Ocena zagrozenia 1 podjecie decyzji o rodzaju interwencji.

5. Rozmowa z dzieckiem — zwrdcenie uwagi na jego niewlasciwe zachowanie.

6. Zgloszenie zaistnialego zdarzenia wychowawcy.

Wychowawca

1. Rozmowa z wychowawca grupy.

2. Gdy dane zdarzenie powtorzy si¢ kilkakrotnie — upomnienie wychowawcy i odpowiedni zapis w kartach
obserwacji.

3. Gdy dziecko nadal nie reaguje na upomnienie — poinformowanie rodzicéw o zaistniatym fakcie;
upomnienie dyrektora przedszkola.

2) Procedura zachowania si¢ w przypadku czynu o duzej szkodliwosci (np. stworzenie zagrozenia dla zycia i
zdrowia siebie lub innych, uszkodzenie ciata itp.):

Pracownik przedszkola

1. Zdecydowanie, stanowczo stownie, nie wdajac si¢ w dyskusje, catkowite przerwanie negatywnych
zachowan sprawcy wobec ofiary.

2. Rozdzielenie stron.

3. Ustalenie granic: nie dopuszczenie do przejawow agresji wobec siebie jako osoby interweniujace;.

4. Ocena zagrozenia 1 podjecie decyzji o rodzaju dalszej interwencji.

5. Udzielenie pierwszej pomocy ofierze zdarzenia i zabezpieczenie miejsca zdarzenia.

6. Wezwanie pomocy medycznej w razie koniecznosci.



7. Wezwanie wychowawcy (w przypadku jego nieobecnosci dyrektora przedszkola) rozpoczecie procedury
wobec sprawcy zdarzenia.

Wychowawca

1. Powiadomienie dyrekcji o zaistnialym zdarzeniu.

2. Powiadomienie rodzicow sprawcy i ofiary zaistnialego zdarzenia.

3. Rozmowa indywidualna ze sprawcg zdarzenia — poinformowanie go o powaznym naruszeniu
obowigzujacych zasad, poinformowanie o dalszym toku postepowania.

Zadania Dyrektora przedszkola

1. Wezwanie rodzicoéw — powiadomienie ich o zaistniatym fakcie.

2. Ustalenie okolicznosci zdarzenia — wystuchanie stron.

3. W przypadku powaznego wykroczenia — wezwanie rodzicow, ewentualnie policji.

4. Upomnienie rodzicéw dziecka o zachowaniu i dziataniach negatywnych dziecka majacych charakter zagrazajacy
zyciu i zdrowiu innych — odpowiedni zapis poprzez notatke stuzbowa.

5. W przypadku okaleczen lub innego uszczerbku na zdrowiu u ofiary agresji udzielenie pomocy przedmedyczne;.
6. Wychowawca przeprowadza rozmowe interwencyjna z uczestnikami zdarzenia oraz sporzadza notatke, dotyczaca
okolicznosci zdarzenia.

7. W sytuacjach zagrazajacych zyciu i zdrowiu dzieci dyrektor lub upowazniony pracownik powiadamia policj¢ oraz
wzywa pogotowie ratunkowe.

PROCEDURA X
DOTYCZY PRZYPADKU, GDY NA TERENIE PRZEDSZKOLA ZDARZY SIE DZIECKU
NIESZCZESLIWY WYPADEK

Wypadek dziecka — nagte zdarzenie powodujace uraz, wywolane przyczyng zewnetrzna, ktore
nastapito w czasie pozostawienia dziecka pod opieka przedszkola.

Podczas lekkich obrazen (otarcia, skaleczenia)

NAUCZYCIEL:

1. Udziela dziecku doraznej pomocy przed medycznej.

2. Zabezpiecza grupe.

3. Powiadamia dyrektora placowki.

4. Powiadamia rodzicéw, opiekundéw dziecka o okoliczno$ciach powstania obrazen. Wspoélnie z rodzicami
ustala dalsze czynnosci: godzing odbioru dziecka z przedszkola w dniu zdarzenia.

Podczas powaznego wypadku

NAUCZYCIEL:

1. Udziela dziecku doraznej pomocy przed medycznej, (sposob udzielania pomocy uzalezniony jest od
potrzeb poszkodowanego dziecka i rodzaju wypadku).

2. Zabezpiecza grupe.

3. Zabezpiecza miejsce wypadku, (aby wykluczy¢ dostep 0sob niepowotanych).

4. Powiadamia dyrektora placowki oraz spolecznego inspektora pracy.

5. Niezwlocznie powiadamia rodzicéw lub prawnych opiekunéw o nieszcze§liwym wypadku.

6. W dniu zdarzenia sporzadza Karte wypadku, w ktorej opisuje przebieg zdarzenia.

Gdy zdarzenie nie zagraza zyciu dziecka 1 nie wymaga natychmiastowej interwencji lekarskiej
wspolnie z rodzicami ustala dalsze kroki postgpowania (postepuje zgodnie z sugestig rodzicow.
Jezeli zdarzenie zagraza zyciu dziecka i wymaga natychmiastowej interwencji lekarskiej wzywa
Pogotowie Ratunkowe, a potem powiadamia rodzicow /opiekundow prawnych/.

Jezeli wypadek zdarzyl si¢ w czasie wyjscia poza teren przedszkola, wszystkie stosowne decyzje



podejmuje opiekun grupy.

DYREKTOR PLACOWKI:

1. Zawiadamia o kazdym powaznym wypadku wspotpracujacego z przedszkolem pracownika

BHP.

2. O wypadku ciezkim i $§miertelnym zawiadamia niezwtocznie prokuratora i kuratora o§wiaty.

3. O wypadku, do ktérego doszto w wyniku zatrucia zawiadamia niezwlocznie panstwowego inspektora
sanitarnego.

4. Jezeli wypadek zostat spowodowany niesprawnoscia techniczng urzgdzen lub pomieszczenia dyrektor
zabezpiecza je do czasu dokonania ogledzin.

5. Powotuje cztonkow zespotu powypadkowego w sktad ktérego moga wehodzi¢ pracownik stuzby bhp,
spoteczny inspektor pracy, upowazniony pracownik.

6. Podpisuje protokédt powypadkowy wraz z cztonkami zespotu.

7. Prowadzi rejestr wypadkow.

8. Omawia z pracownikami okolicznos$ci przyczyny wypadku oraz ustala §rodki niezb¢dne do zapobiezenia

go

PROCEDURA XI
DOTYCZY WYPADKU WYSTAPIENIA POZARU

NAUCZYCIEL:

1. Przyjmuje sygnat alarmowy o wystgpieniu zagrozenia pozarowego.

2. Przerywa zajecia, zbiera grupg.

3. Przyjmuje decyzje dyrektora, co do sposobu dziatania:

a) rejon zagrozony;

b) czas ewakuacji;

c) kierunek ewakuaciji;

d) sposdb ubrania i wyposazenia dzieci;

4. Niezwlocznie, w sposob zorganizowany wyprowadza grupg w rejon ewakuacji.

5. Powiadamia dyrektora /osobe kierujacg ewakuacja/ o stanie grupy w rejonie ewakuacji.

6. Wykonuje dalsze polecenia dyrektora /osoby kierujacej ewakuacja/.

Nauczyciel odpowiada za bezpieczefnstwo dzieci, z ktorymi ma zajgcia w momencie wszczecia alarmu. W
razie ewakuacji nauczyciel ustawia dzieci parami, pomoc nauczyciela sprawdza tazienkg, czy nie pozostaty
tam dzieci. Nauczyciel zabiera dziennik zaje¢ 1 wyprowadza dzieci w zwartej grupie drogami nakazanymi
przez oznakowanie ewakuacyjne na wskazane miejsce poza budynkiem. W czasie ewakuacji kontroluje stan
grupy i jej zachowanie, nie oddala si¢ od swojej grupy pod zadnym pozorem.

DYREKTOR /OSOBA UPOWAZNIONA LUB WYZNACZONA/:

1. Podejmuje decyzje o przeprowadzeniu ewakuacji dzieci, mienia oraz sposobie gaszenia pozaru.

2. Odpowiada za bezpieczenstwo przeprowadzenia ewakuacji dzieci | procedury ewakuacji.

3. Ewakuacj¢ na wypadek pozaru lub innego niebezpieczenstwa nalezy prowadzi¢ w nastepujacych etapach:
a) ogloszenie alarmu o pozarze lub innym niebezpieczenstwie przy uzyciu informacji z urzadzenia
glosnomowigcego, lub dzwonka...

b) zaalarmowac straz pozarna,

c) przystapi¢ do ewakuacji dzieci zgodnie z planem ewakuacji,

d) przystapi¢ do gaszenia pozaru przy uzyciu podrecznego sprzgtu gasniczego (gasnice, koce gasnicze).

Nalezy pamigtac, Ze na terenie przedszkola powinny by¢ wyznaczone osoby odpowiedzialne za
ewakuacje 1 posiada¢ ukonczone szkolenie z tego zakresu.



PROCEDURA XII
DOTYCZY BEZPIECZENSTWA W SALI ZAJEC

NAUCZYCIEL:

1. Ma obowiazek wejs$¢ do sali pierwszy, by sprawdzi¢ czy warunki do prowadzenia zaje¢ nie zagrazajg
bezpieczenstwu dzieci jak i jego. W szczegolnosci powinien zwrdci¢ uwage na stan szyb w oknach, stan
instalacji elektrycznej, stan mebli i krzesetek.

2. Jesli sala zaje¢ nie odpowiada warunkom bezpieczenstwa, nauczyciel ma obowigzek zgtosi¢ to do
dyrektora przedszkola celem usunig¢cia usterek. Do czasu usunigcia usterek nauczyciel ma prawo odméowic
prowadzenia zaje¢ w danym miejscu. Natomiast, jezeli zagrozenie pojawi si¢ w trakcie trwania zaj¢¢, nalezy
natychmiast wyprowadzi¢ dzieci z Sali przerywajac zajecia.

3. Przed rozpoczeciem zaje¢ powinien zadba¢ o wywietrzenie sali, zapewni¢ wlasciwe oSwietlenie oraz
odpowiednig temperature, (co najmniej + 18°C).

4. Podczas zaje¢ nauczyciel nie moze pozostawi¢ dzieci bez zadnej opieki. W przypadku koniecznos$ci
chwilowego oddalenia si¢ od dzieci bedacych pod opieka, nauczyciel musi zapewni¢ dozor innej osoby na
czas swojej nieobecnos$ci. Nalezy jednak pamigtac, ze sytuacja ta nie zwalnia nauczyciela z
odpowiedzialnosci za dzieci. Uchybienie obowigzkom nauczyciela w zakresie zapewnienia bezpieczenstwa
dzieciom grozi odpowiedzialnos$cig karng badz dyscyplinarng.

5. Na bezpieczenstwo dziecka w przedszkolu sktada si¢ bezpieczenstwo: fizyczne i psychiczne.
Bezpieczenstwo fizyczne polega na chronieniu dzieci przed urazami, bolem fizycznym, utratg zycia

i zdrowia. Bezpieczenstwo psychiczne polega na wlasciwym komunikowaniu si¢ z dzieckiem, akceptacii,
tolerancji dziecka bez wzgledu na posiadany potencjat rozwojowy,status spoteczny i pochodzenie.

6. W przedszkolu wdraza si¢ dzieci do przestrzegania podstawowych zasad bezpieczenstwa,

w szczegllnosci w zakresie:

a) wdrazania dzieci do przestrzegania norm okreslonych zachowan, w sytuacjach typowych dla
funkcjonowania dzieci w przedszkolu (w sali zabaw, w szatni, w tazience, na placu zabaw, na
wycieczce/spacerze),

b) wtasciwego komunikowania si¢ z dzie¢mi,

c¢) wlasciwego organizowania czasu wolnego dzieciom,

d) znajomosci sposobow wzywania pomocy i radzenia sobie w trudnych sytuacjach,

e) unikania zagrozen pochodzacych od dorostych, zwierzat, roslin oraz wynikajacych ze

zjawisk atmosferycznych,

f) bezpieczenstwa w ruchu drogowym,

g) oddalania si¢ od nauczyciela oraz postgpowania w przypadku zagubienia sig,

h) obchodzenia si¢ ze sSrodkami chemicznymi, lekami, kosmetykami itp.

7. Dziecku nie wolno:

a) wychodzi¢ samodzielnie z sali, z placu zabaw, z budynku lub innego miejsca bez pozwolenia i dozoru
osoby doroste;j,

b) famac ustalonych w przedszkolu zasad zachowania,

¢) narazac¢ siebie i inne dzieci na niebezpieczenstwo.

8. Nauczyciel ma obowigzek wdrazania dzieci do bezpiecznych zachowan, w szczegolnosci:

a) ustalenia wspolnie z dzie¢mi zasad i norm zachowan obowigzujacych w grupie i w przedszkolu,

b) wdrazanie dzieci do przestrzegania obowigzujacych w grupie i w przedszkolu zasad zachowania,
wynikajacych z podstawy programowej, realizowanego programu wychowania przedszkolnego, programu
wychowawczego i programu profilaktyki,

¢) zapoznania rodzicéw z obowigzujacymi w przedszkolu zasadami zachowania, systemem stosowanych
konsekwencji za nieprzestrzeganie zasad oraz nagradzania za postgpowania zgodne z zasadami
obowigzujacymi w grupie i przedszkolu.



9. Podczas zaje¢ organizowanych w salach zabaw lub innych pomieszczeniach w przedszkolu

uwaga nauczyciela powinna by¢ skierowana na dzieci.

10. Nauczyciel ma obowigzek organizowania zaje¢ w sposob przemyslany, tak aby przewidywacé
ewentualne zagrozenia i im przeciwdziatac.

11. Jezeli dziecko chce skorzystaé z toalety, nauczyciel powinien zapewni¢ odpowiednie
bezpieczenstwo dziecku korzystajacemu z toalety jak i reszcie grupy.

12. Nauczyciel dba o czystos¢, tad i porzadek podczas trwania zaj¢c 1 po ich zakonczeniu.

Nalezy pamigtac, ze przez caty czas pobytu dzieci w przedszkolu nalezy zapewni¢ im odpowiednig
opieke 1 bezpieczenstwo rowniez przez odpowiednie zabezpieczenie wejs¢ do przedszkola 1 ogrodzenia
terenu przedszkola. Kazdy pracownik wykonujacy swoja prace nie moze stwarzac¢ zagrozenia dla innych
pracownikow i dzieci.

PERSONEL OBSLUGOWY:

1. Pracownicy obstugi powinni przechowywac narzedzia pracy i $rodki czysto$ci w miejscach do tego
przeznaczonych.

2. Wszyscy pracownicy powinni posiada¢ odpowiednie przeszkolenia z zakresu bhp, ochrony ppoz. oraz
pierwszej pomocy przed medycznej.

3. Kazdy pracownik przedszkola jest zobowigzany zareagowaé w przypadku zauwazenia dziecka
pozostajacego bez opieki w przedszkolu lub na placu zabaw (w kazdym miejscu poza sala).

4. Kazdy pracownik przedszkola jest zobowigzany do sprawdzania zabezpieczen drzwi, okien, bram w
trakcie swojej pracy oraz zabezpieczenia dostepu dzieci do srodkdw chemicznych.

PROCEDURA XIlIl1

PROCEDURA ZAPEWNIENIA DZIECIOM BEZPIECZENSTWA W CZASIE ZAJEC
DODATKOWYCH

Zaj¢cia dodatkowe na terenie przedszkola prowadzi nauczyciel (lektor, instruktor), ktéremu

dyrektor przedszkola powierzyt prowadzenie tychze zajec.

1. Instruktor zaj¢¢ dodatkowych przeprowadza zajecia w czasie wynikajacym z tygodniowego rozktadu
zaj¢é, a w wyjatkowych sytuacjach — w czasie uzgodnionym z dyrektorem przedszkola.

2. Instruktor prowadzi zajecia zgodnie z zatwierdzonym rocznym planem dydaktycznym.

3. Zajecia dodatkowe na terenie przedszkola moga by¢ prowadzone w sali przedszkolnej danego oddziatu
lub innym pomieszczeniu przedszkolnym przeznaczonym na prowadzenie danego typu zajec¢, ustalonym
przez dyrektora przedszkola.

4. Instruktor odbiera dzieci od nauczyciela oddziatu 1 od tego momentu odpowiada za ich bezpieczenstwo
(az do chwili przekazania dzieci z powrotem pod opieke nauczyciela oddziatu).

5. Instruktor odprowadza i przyprowadza wszystkie dzieci razem do sali przedszkolnej danej grupy
wiekowej. Nie dopuszcza si¢ samowolnego wybiegania dzieci z zajec.

6. Instruktor na biezaco zgltasza dyrektorowi lub nauczycielowi grupy zauwazone niepokojace
zachowania dzieci.

7. Przed rozpoczeciem zaje¢ instruktor potwierdza swoje przyjscie u dyrektora przedszkola lub

osoby go zastepujacej. W przypadku nieobecnosci powinien wezesniej zglosi¢ dyrektorowi telefonicznie
przyczyng tej nieobecnos$ci 1 uzgodni¢ termin odpracowania zalegtosci.



PROCEDURA X1V
DOTYCZY WYJSCIA NA TEREN PRZEDSZKOLNY

NAUCZYCIEL:

1. Sprawuja ciggly dozoér i opieke nad dzie¢mi.

2. Wdrazajg dzieci systematycznie do zgodnej zabawy, do przestrzegania zasad wspotzycia z rowiesnikami.
3. Podczas zabaw dzieci, nauczycielki nie powinny zajmowac¢ si¢ rozmowami z innymi osobami a takze
rozmawiac¢ przez telefon.

4. W czasie pobytu dzieci w ogrodzie przedszkolnym nauczycielki powinny swoja uwage koncentrowaé
tylko na dzieciach.

5. Od pierwszych dni wrze$nia, podczas pobytu dzieci na terenie przedszkolnym, nalezy uczy¢ dzieci
korzystania z urzadzen terenowych zgodnie z zasadami bezpieczenstwa i regulaminem placu zabaw.
PERSONEL OBSLUGOWY:

1. Pomaga nauczycielkom w organizacji wyjscia na teren przedszkolny.

2. Czuwa wraz z nauczycielkami nad bezpieczenstwem bawigcych si¢ dzieci.

3. Dostarcza na plac zabawki przeznaczone do zabaw w ogrodzie.

4. Po zakonczonej zabawie dzieci, zabezpiecza zabawki.

5. Pomaga dzieciom skorzysta¢ z toalety (nadzoruje w drodze do toalety).

6. Dba, by teren przedszkola byt bezpieczny (zamknigte bramki).

DZIECI:

Przestrzegaja zawartych wczesniej uméw z nauczycielem, nie oddalajg si¢ od grupy.

1. Przestrzegaja zasad bezpiecznego zachowania si¢ w ogrodzie i prawidtowego korzystania ze

sprzetu terenowego.

2. Sygnalizuja nauczycielce, opickunowi swoje potrzeby fizjologiczne.

3. Reaguja na umdéwione sygnaty, np. dotyczace zbierania zabawek, podczas zbiorki.

4. Zawsze do przedszkola z terenu przedszkolnego wracajg parami.

RODZICE:

Moga odebra¢ dziecko z terenu przedszkolnego tylko wtedy, gdy dotra na miejsce pobytu grupy.

a) odbior dziecka z przedszkola — ogrodu przedszkolnego — moze nastagpic tylko wtedy, gdy rodzic jest
pewien, ze nauczyciel widzi i wie o fakcie odbioru dziecka do domu.

DYREKTOR:

Czuwa nad prawidlowa organizacja i przebiegiem pobytu dzieci na terenie przedszkola.

1. Na pierwszym posiedzeniu Rady Pedagogicznej, w kazdym roku szkolnym, zobowiazuje nauczycieli do
bezwzglednego przestrzegania zasad bezpieczenstwa.

2. W przypadku niestosowania si¢ do polecen 1 przepisOw — wycigga surowe konsekwencje.

Opis pracy, ustalona kolejnos¢ dziatan, miejsce i czas przeprowadzania poszczegdlnych czynnosci:
Kolejnos¢ dziatan:

. Nauczyciel ustala z dzie¢mi kolejno$¢ czynnosci przed wyjsciem na teren przedszkolny.

. Przypomina obowigzujace zasady dotyczace bezpieczenstwa podczas pobytu w ogrodzie.

. Dzieci przemieszczaja si¢ do ogrodu w parach.

. Nauczyciel sprawdza, czy urzadzenia sg sprawne i nie ma zadnego zagrozenia.

. Nie wolno pozwala¢ dzieciom bawic si¢ przy uzyciu kijoéw 1 patykow.

. Nauczyciel czuwa nad bezpieczenstwem dzieci, prowadzi kontrolowane poczucie swobody dzieci.

. Obserwuje dzieci podczas zabaw, ingeruje, gdy zaistnieje konflikt.

. Powr6t do budynku przedszkolnego odbywa si¢ w parach po uprzednim sprawdzeniu czy sg wszystkie
dzieci.

Wykaz materialéw 1 dokumentoéw potwierdzajacych: Zapis w dzienniku zaj¢¢ z adnotacja dotyczaca pobytu
dzieci w ogrodzie przedszkolnym.
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PROCEDURA XV

DOTYCZY WYCIECZEK PRZEDSZKOLNYCH

W przedszkolu jest opracowany regulamin organizacji wycieczek przedszkolnych.

1. Organizator wyjscia/wyjazdu dzieci poza teren przedszkola odpowiada za zdrowie i bezpieczenstwo
powierzonych mu dzieci sg oni pod jego statym nadzorem.

2. Nalezy uzyskac¢ zgode rodzicéw na udzial ich dzieci w wycieczce poza teren miejscowosci, w ktorej
znajduje si¢ przedszkole. Jesli u dziecka wystepuja przeciwwskazania zdrowotne niezezwalajace na jego
udzial w wycieczce, zostaje on zwolniony z uczestnictwa w nie;j.

3. Nalezy przestrzega¢ warunkow opieki nad dzie¢mi, a w szczegolnosci:

a) stale sprawdzac¢ stan liczebny dzieci przed wyruszeniem z kazdego miejsca pobytu;

b) pamigtac, ze ZABAWY Z OSOBAMI ZATRUDNIONYMI DO PROWADZENIA WYCIECZKI ” nie
zwalniajg nauczyciela od odpowiedzialnos$ci za bezpieczenstwo dzieci;

¢) nauczyciel zobowigzany jest do statego dyscyplinowania uczestnikow wycieczki,

d) w chwili wypadku to nauczyciel koordynuje dziatania ratunkowe 1 ponosi za to odpowiedzialnos¢.

4. Na wycieczke nalezy zabra¢ dobrze wyposazong apteczke pierwszej pomocy.

Szczegotowe zasady organizowania wycieczki:

NAUCZYCIEL:

1. Zapoznaje dzieci z miejscem i celem spaceru, wycieczki. Organizujac krotka wycieczke lub spacer
powinien rozwazy¢ kryteria, takie jak: wiek dzieci, zainteresowania i potrzeby, sprawno$¢ fizyczna, stan
zdrowia.

. Dba o wtasciwy dobor ubioru dzieci do warunkow atmosferycznych.

. Angazuje dodatkowa pomoc do sprawowania opieki nad dzieckiem.

. Przypomina dzieciom ustalone zasady bezpieczenstwa podczas wyj$¢ na wycieczki i spacery.

. Wpisuje si¢ do karty wyj$¢ na spacery i wycieczki.

. Przelicza stan osobowy dzieci.

. Podczas spaceru, wycieczki czuwa nad bezpieczenstwem dzieci.

. Zawsze idzie na poczatku kolumny dzieci.
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. Przestrzega zasad przemieszczania si¢ kolumny przez ulice, tylko w miejscach wyznaczonych.

10. Podczas spaceru, pieszej wycieczki zawsze prowadzi dzieci prawg strong chodnika.

11. Po powrocie nauczyciel przelicza ilo$¢ dzieci.

RODZICE:

1. Zapewniaja dzieciom odpowiednig garderobe, buty stosownie do pory roku.

2. Nie odbieraja z przedszkola dzieci na trasie spaceru czy wycieczki. Mogg je odebraé z terenu przedszkola.
3. Odbierajac dziecko informujg o tym nauczyciela.

DZIECI:

1. Dzieci biorg czynny udziat w przygotowaniach do wycieczki, spaceru.

2. Przestrzegaja zawartych wczesniej umow z nauczycielami, opiekunami.

3. Reaguja na umowione sygnatly, np. podczas zbiorki.

4. Przestrzegaja zasad prawidtowego zachowania si¢ w miejscach publicznych, poza terenem przedszkola.
5. Przestrzegaja ustalonych zasad bezpieczenstwa i dyscypliny, nie oddalaja si¢ od grupy.

6. Sygnalizuja nauczycielowi, opiekunowi swoje potrzeby fizjologiczne.



PROCEDURA XVI

DOTYCZY SYTUACJIL, GDY DO PRZEDSZKOLA UCZESZCZA DZIECKO
PRZEWLEKLE CHORE

Obowiazki dyrektora:

1. Pozyska¢ od rodzicow (opiekunow prawnych) dziecka szczegdtowe informacje na temat choroby oraz
wynikajacych z niej ograniczen w funkcjonowaniu.

2. Zobowigza¢ nauczycieli do pozyskania wiedzy na temat tej choroby, m.in. poprzez analize publikacji
ogolnodostepnych.

3. Zorganizowac szkolenie kadry pedagogicznej i pozostatych pracownikow przedszkola w zakresie
postgpowania z chorym dzieckiem, na co dzien oraz w sytuacji zaostrzenia objawow czy ataku choroby.

4. Wspdlnie z nauczycielami i specjalistami zatrudnionymi w przedszkolu dostosowa¢ formy pracy
dydaktycznej, dobor tresci 1 metod oraz organizacj¢ nauczania do mozliwosci psychofizycznych tego
dziecka, a takze objac go réoznymi formami pomocy psychologiczno- pedagogicznej.

5. Leki w przedszkolu moga by¢ podawane w szczegdlnych przypadkach, po to, aby umozliwi¢ dziecku
przewlekle choremu korzystanie z edukacji przedszkolnej.

6. Zgode na podawanie lekow dziecku moze wyrazi¢ nauczyciel, ktory odbyl szkolenie wewngtrzne z
zakresu postepowania z dzieckiem przewlekle chorym w przedszkolu.

7. Jesli nauczyciel wyrazi zgode na podawanie dziecku lekow w przedszkolu nalezy przestrzegaé
nastepujacych zasad:

a) zobowiagzac¢ rodzicow/prawnych opiekundow do przedlozenia pisemnego zaswiadczenia lekarskiego o
chorobie dziecka i o konieczno$ci podawania mu lekéw na terenie placéwki oraz nazwie leku, sposobie i
okresie jego dawkowania,

b) wymaga¢ od rodzicow/prawnych opiekundéw pisemnego imiennego upowaznienia: do kontroli cukru we
krwi u dziecka chorego na cukrzyce, lub podawania lekow wziewnych na astme,

c¢) powiadomi¢ dyrektora o sytuacji i przedtozy¢ dokumentacje medyczng dziecka oraz upowaznienie
rodzicéw/ prawnych opiekunow,

d) na podstawie zaswiadczenia lekarskiego 1 upowaznienia rodzicow/ prawnych opiekundw, dyrektor
wyznacza spos$rdd pracownikow, za ich zgoda, osoby do podawania leku dziecku, z ktorych jedna podaje lek
i odnotowuje ten fakt w rejestrze podawanych lekow poprzez zapisanie imienia i nazwiska dziecka, nazwy
podanego leku, daty i godziny podania dawki, a druga nadzoruje w/w czynno$ci: obydwie wyznaczone
osoby zobowiazane s3 potwierdzi¢ fakt podania dziecku leku i nadzorowania tej czynno$ci poprzez zlozenie
czytelnych podpiséw pod sporzadzonym rejestrem.

8. Lek przekazany przez rodzica do przedszkola jest przechowywany w szafie zamykanej na klucz
wskazanej przez dyrektora przedszkola.

9. Nauczyciel upowazniony do podawania leku wraz z osobg nadzorujaca podawanie leku kazdorazowo
zaraz po podaniu leku umieszczajg go w wyznaczonym przez dyrektora miejscu zabezpieczajac przed
dostgpem przez osoby nieupowaznione.

10. Klucze do szafy sg przechowywane w miejscu wyznaczonym przez dyrektora przedszkola.

11. Rodzic ma obowigzek napisa¢ doktadng instrukcje dotyczaca sposobu podawania leku oraz dotaczy¢ do
dokumentacji ulotke od leku i przekaza¢ dyrektorowi przedszkola.

12. Delegowanie przez rodzicow uprawnien do wykonywania czynnos$ci zwigzanych z podawaniem leku
dziecku przewlekle choremu i opieka nad tym dzieckiem oraz zgoda pracownika przedszkola

1 zobowigzanie do sprawowania opieki winny mie¢ form¢ umowy pisemnej pomiedzy rodzicami dziecka
przewlekle chorego, a nauczycielem/ nauczycielami.



PROCEDURA XVII

POSTEPOWANIA W PRZYPADKU WYSTAPIENIA W PRZEDSZKOLU CHOROBY
ZAKAZNEJ, WSZAWICY

1.Choroba zakazna

1) Rodzice maja obowigzek niezwlocznie poinformowac przedszkole o chorobie zakaznej u dziecka.

2) Personel obstugowy ma obowigzek meble 1 zabawki umy¢ srodkami antybakteryjnymi. Fakt wykonania
odnotowa¢ w karcie dezynfekcji.

3) W przypadku wystgpienia u dziecka choroby zakaznej przedszkole ma prawo zada¢ od rodzica, a rodzice
sa zobowigzani do przedlozenia zaswiadczenia lekarskiego potwierdzajacego zakonczenie leczenia.

2. Wszawica

1) Przedszkole bezzwtocznie powiadamia rodzicow/ prawnych opiekunow o wystgpieniu wWszawicy.

2) Rodzice maja obowigzek odebra¢ dziecko z przedszkola najszybciej jak to jest mozliwe.

3) Obowigzek wykonania zabiegdw w celu skutecznego usunigcia wszawicy spoczywa na
rodzicach/prawnych opiekunach.

NAUCZYCIELE :

Po zauwazeniu przez siebie wszy u dziecka nauczyciel niezwlocznie powiadamia rodzicow /opiekunéw i
dyrektora przedszkola

DYREKTOR:

Dyrektor ma obowigzek poinformowania rodzicow o przypadku wystgpienia choroby zakaznej w
przedszkolu.

Dalsze dziatania w takiej sytuacji dyrektor podejmuje zgodnie z wytycznymi Sanepidu.

PROCEDURA XVIII

DOTYCZY MONITOROWANIA OSOB WCHODZACYCH I OPUSZCZAJACYCH
TEREN PRZEDSZKOLA

1. Kazdy pracownik przedszkola ma obowigzek monitorowania osob wchodzacych na teren przedszkola.
2. Z chwilg spotkania obcej osoby lub zauwazeniu jej na terenie przedszkolnym przejmuje kontrolg nad ta
osoba, w szczegolnosci prosi o:

a) podanie celu wizyty,

b) nazwisko osoby, z ktdrg chce si¢ widzie¢ obca osoba,

c¢) prowadzi jg do wlasciwej celowi wizyty osoby,

d) po zalatwieniu sprawy osoba, do ktorej przyszedt interesant odprowadza go do drzwi przedszkola, jezeli
nie moze opusci¢ stanowiska pracy prosi innego pracownika o odprowadzenie interesanta do drzwi,

e) w przypadku, gdy obca osoba zachowuje si¢ podejrzanie; nie ujawnia celu wizyty lub zachowuje si¢
nienaturalnie badZ agresywnie, pracownik natychmiast powiadamia dyrektora lub w czasie jego
nieobecnosci nauczyciela zastepujacego dyrektora, ktoéry powiadamia policje.

W NAGLYCH WYPADKACH WSZYSTKIE DZIALANIA PRACOWNIKOW PRZEDSZKOLA BEZ
WZGLEDU NA ZAKRES ICH CZYNNOSCI SLUZBOWYCH, W PIERWSZEJ KOLEJNOSCI
SKIEROWANE SA NA ZAPEWNIENIE BEZPIECZENSTWA DZIECIOM



POSTANOWIENIA KONCOWE

1. W przypadku badania dzieci na terenie przedszkola pod katem pedagogicznym 1 zdrowotnym, deklaracje
zgody podpisuja rodzice.

2. Zgode lub jej brak na publikowanie wizerunku dziecka w mediach, na stronie internetowej przedszkola
rodzice wyrazaja w o$wiadczeniu w formie pisemnej na poczatku kazdego roku szkolnego.

3. W przypadku powstania zdarzenia niebezpiecznego, wypadku, innego wydarzenia grozacego dziecku lub
niepokojacego, utrudniajacego podjecie wlasciwej decyzji pod nieobecnos¢ dyrektora kazdy pracownik, a
zwlaszcza nauczyciele wszystkich grup maja obowigzek natychmiastowego telefonicznego skontaktowania
si¢ z dyrektorem przedszkola.

5. W sytuacjach, ktére nie zostaty uregulowane niniejszg procedurg, decyzje o trybie postgpowania
podejmuje dyrektor przedszkola.



